Excel. Hipervinculo

Un hipervinculo es un elemento dentro de un documento electrénico que hace referencia a otro
documento o a un punto especifico dentro del mismo documento. Los hipervinculos en

Excel nos permiten crear enlaces entre las hojas de un libro o enlaces a otros libros de Excel u
otros documentos. También es posible crear hipervinculos a paginas Web que abriran
automaticamente el navegador de Internet con la direccion electronica especificada.

Tipos de hipervinculos en Excel

Antes de pasar a los ejemplos de creacion de hipervinculos en Excel es conveniente conocer
los tipos de hipervinculos que tenemos disponibles:

Archivo o pagina Web existente
Lugar de este documento
Crear nuevo documento
Direccion de correo electrénico

Cada tipo de hipervinculo en Excel tiene caracteristicas especiales en su funcionamiento pero
todos constan de las mismas partes.

Partes de un hipervinculo en Excel

Todos los hipervinculos en Excel estan formados por dos partes: ubicacion y descripcion.
La ubicacion de un hipervinculo es la que define la ruta de acceso al otro documento, a la
seccién del mismo documento o una pagina Web. La descripcion es el texto que se mostrara
en pantalla y sobre el cual el usuario hara clic para dirigirse al recurso vinculado.

Por ejemplo, en la siguiente imagen puedes observar un hipervinculo cuyo texto descriptivo es
“Visitar Microsoft” y su ubicacion es la pagina Web de Microsoft (http://microsoft.com):
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Ahora que ya conocemos la manera en que estan formados los hipervinculos veamos un poco
mas sobre el comando Hipervinculo en Excel.



Como crear hipervinculos en Excel

El primer paso en la creacion de hipervinculos en Excel es abrir el cuadro de didlogo Insertar
hipervinculo y eso lo podemos lograr de dos maneras diferentes. La primera opcién es hacer
clic derecho sobre la celda donde se insertara el hipervinculo y elegir la opcion de

menu Hipervinculo:
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La segunda alternativa que tenemos para abrir el cuadro de dialogo Insertar hipervinculo es
utilizar el comando que se encuentra en la ficha Insertar dentro del grupo Vinculos:
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Ambas opciones anteriores abriran el mismo cuadro de dialogo Insertar hipervinculo donde
podremos elegir cualquiera de los diferentes tipos de hipervinculos mencionados
anteriormente:
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Otra manera de abrir este cuadro de didlogo es utilizar el atajo de teclado Ctrl + Alt + K para las
versiones de Excel en espafiol. En caso de tener instalado Excel en inglés deberas utilizar la
combinacion de teclas Ctrl + K.

Hipervinculos a un archivo existente

Para crear un hipervinculo que abra un archivo existente debes abrir el cuadro de
dialogo Insertar hipervinculo y seleccionar la opcion Archivo o pagina web existente. El panel
central mostrara los archivos de la carpeta actual y podras elegir cualquiera de ellos:
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La opcion Buscar en te permitira elegir los diferentes dispositivos conectados a tu ordenador de
manera que puedas encontrar facilmente el archivo deseado. Al seleccionar algun archivo se
mostrard su ubicacion en el cuadro Direccion, y aunque podras modificar dicha direccion, no te
recomiendo hacerlo a menos que conozcas la ruta exacta al archivo.



El botén Marcador te permitira elegir un lugar dentro del documento seleccionado, pero esta
opcion solo funcionara con documentos que puedan ser abiertos por la suite de Microsoft
Office. Por ejemplo, después de seleccionar un libro de Excel, el boton Marcador te permitira
elegir la hoja que deseas abrir:
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Seleccicnar lugar del documento M

Escriba la referenda de celda:

o seleccione un lugar de este documento:
- Referencia de la celda

{ i-Haojal
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- Nombres definidos

Aceptar Cancelar

También podréas indicar una referencia a la celda especifica que deseas mostrar, o si tu libro
tiene algun nombre definido podras seleccionarlo de la lista. Ya para terminar, en el cuadro de
didlogo Insertar hipervinculo, he modificado la opcién Texto con el valor “Abrir Libro 2” lo cual
ocasionara que dicho texto se muestre dentro de la celda al crear el hipervinculo:
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Abrir Libro2

file:///C:\Users\Moises\DocumentsiLibro2.
¥lsx - Haga clic una sola vez para seqguir.
Haga dlic v mantenga presionado el botdn
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También puedes crear un hipervinculo a uno de los archivos abiertos recientemente y para eso
deberés pulsar la opcion Archivos recientes dentro del cuadro de dialogo Insertar hipervinculo y
el panel central mostrara la lista de archivos recientes de la cual podras elegir alguno.

Hipervinculos a una pagina Web

Si en lugar de crear un hipervinculo a un archivo existente deseas abrir una pagina Web,
entonces deberds utilizar el cuadro Direccion para colocar el URL de la pagina Web y el
campo Texto para la descripciéon del hipervinculo.
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En este ejemplo he creado un hipervinculo hacia la pagina principal de Excel Total y que se
mostrard de la siguiente manera:

A

(o I W B S S R N B S

B C D

Visitar Excel Total

http://exceltotal.com/ - Haga clic una sola
VeZ para seguir. Haga clic ¥ mantenga
presionado el botdn para seleccionar esta celda.

Hipervinculos a un lugar del documento

Uno de los tipos de hipervinculos en Excel mencionados al inicio de este articulo, es el que
nos permite crear un vinculo hacia una celda especifica de la hoja, hacia otra hoja de nuestro
libro o hacia un nombre previamente definido. Para crear este tipo de hipervinculo debemos
seleccionar la opcién Lugar de este documento dentro del cuadro de dialogo Insertar

hipervinculo:
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Este tipo de hipervinculo es el que nos permite crear un sistema de navegacion entre las hojas
de un libro. Si quieres leer un ejemplo detallado sobre como crear un indice de hojas consulta
el articulo: Como crear un indice de hojas en Excel.

Hipervinculos para crear un nuevo documento

Tal vez uno de los hipervinculos que se utiliza con menor frecuencia es aquél que nos permite
crear un nuevo documento al momento de hacer clic sobre el vinculo. Por ejemplo, si deseo
crear el libro de Excel llamado Libro35.xIsx tendré que crear el hipervinculo de la siguiente
manera:
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Insertar hipervinculo M

Vincular a: Texto: (Crear el Libro35.xdsx [ Info. en pantalla. .. ]
Mombre del nuevo documento:
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ﬂ Cuando modificar:
Cészjrﬁzs;u (™) Modificar documento nuevo mas adelante
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[ Aceptar ][ Cancelar ]

De manera predeterminada el nuevo libro sera colocado en la misma carpeta que el libro Excel
abierto pero si deseas indicar una ubicacion diferente bastara con hacer clic en el
botén Cambiar y elegir una carpeta diferente.



Hipervinculos de direccion de correo electronico

El objetivo de los hipervinculos de direccion de correo electronico es facilitar la creacion de un
nuevo mensaje. En este caso el cuadro de dialogo Insertar hipervinculo nos permitira indicar el
texto descriptivo, la direccion de correo electrénico y el asunto del mensaje.
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Insertar hipervinculo M

Vincular a: Texto: Contactanos [ Info. en pantalla. .. ]
Direccidn de correo electrdnico:
Archivo o =

pagina web mailto: contacto@micraso ft, com
existente Asunto:
B Contactando a Microsoft

Lugar de este | Direcdones de correo utiizadas redentemente:
documento i

Crear nuevo
documento

Direccion de
correo
electrénico

[ Aceptar J[ Cancelar

Al hacer clic sobre el hipervinculo creado, se abrira el programa de edicién de correos
predeterminado en nuestro equipo, que en la mayoria de los casos sera Microsoft Outlook, y se
mostrara la ventana de mensaje nuevo la cual tendra precargados los campos de direccion de
correo electrénico del destinatario y el asunto del mensaje los cuales seran los valores
especificados en la creacion del hipervinculo en Excel.

Editar los hipervinculos en Excel

Si una vez que hayas creado un hipervinculo deseas editarlo, debes hacer clic derecho sobre
la celda que lo contiene y elegir la opcion Modificar hipervinculo. Eso abrira el cuadro de
didlogo con las opciones del hipervinculo y podremos modificar cada una de ellas.
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Cluitar hipervinculo

Si en lugar de modificar las opciones del hipervinculo deseas removerlo, entonces deberés

elegir la opcién de mend Quitar hipervinculo. Esto no borrara el texto de la celda sino que
solamente eliminara el vinculo creado.

Hipervinculos conectados a objetos

Es posible hacer que un objeto (formas, imagenes, gréaficos) esté asociado a un hipervinculo.

Para crear este tipo de enlaces debemos insertar el objeto y posteriormente hacer clic derecho
sobre dicho objeto para elegir la opcion Hipervinculo y poder crear el tipo de enlace deseado.
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Crear hipervinculos con la funcion HIPERVINCULO

Otra alternativa para crear hipervinculos en Excel es utilizar la funcion HIPERVINCULO la
cual tiene los siguientes dos argumentos:

Ubicacion_del_vinculo (Obligatorio): Texto con la ruta de acceso y el nombre de archivo que
se abrira en el disco duro, en una direccion UNC o en una ruta URL.

Nombre_descriptivo (Opcional): Es texto que aparecera en la celda. Si se omite, la celda
presentara el texto de Ubicacion_del_vinculo.

F 4
Argumentos de funcidn M

HIPERVIMCULO
Ubicacion_del_vinculo G| = texto
Mombre_descriptivo | = cualguiera

Crea un acceso directo o salto que abre un documento guardado en el disco duro, en un servidor de red o en Internet.

Ubicacion_del_wvinculo es el texto con la ruta de acceso y el nombre de archivo que se abrira en el
disco duro, en una direccidn UNC o en una ruta URL,

Resultado de la farmula =

Ayuda sobre esta fundén [ Aceptar ][ Cancelar ]

A continuacion crearemos cada uno de los tipos de hipervinculos mostrados en las secciones
anteriores pero utilizando la funcion HIPERVINCULO.



Hipervinculo a un archivo existente

=HIPERVINCULO("C:UsersMoisesDocumentsLibro2.x1sx", "Abrir Libro2")

Con esta férmula se mostrara el texto “Abrir Libro2” en la celda y el hipervinculo abrira

el Libro2.xIsx. Cuando se crea este tipo de vinculos es probable que Excel muestre un aviso de
seguridad para recordarnos que el archivo no se encuentra en una fuente de confianza. Si
quieres que Excel deje de mostrar dicho mensaje puedes agregar la carpeta a la lista de
fuentes de confianza desde Archivo > Opciones > Centro de confianza > Configuracion del
centro de confianza > Ubicaciones de confianza > Agregar nueva ubicacion.

Hipervinculo a una pagina Web

=HIPERVINCULO("https://exceltotal.com", "Visitar Excel Total")
Este hipervinculo abrira la pagina principal de Excel Total.

Hipervinculo a otra hoja del libro

=HIPERVINCULO("[Librol.x1lsx]Hoja3!A1", "Ir a Hoja3")

Para este tipo de hipervinculos es obligatorio especificar tres cosas en el primer argumento de
la funcién: el nombre del archivo encerrado en corchetes, el nombre de la hojay la celda a la
gue deseamos crear el vinculo. Si falta alguno de estos tres elementos la funcién nos devolvera
un mensaje de error. También es posible reemplazar el nombre del libro por el simbolo # y de
esa manera Excel sabra que nos estamos refiriendo al libro de trabajo actual:

=HIPERVINCULO("#Hoja3!A1", "Ir a Hoja3")

La Unica ventaja de la primera opcion es que dentro de los corchetes podemos especificar el
nombre de otro archivo y de esa manera crear un hipervinculo que abrira otro libro en alguna
hoja y celda especifica.

Hipervinculo de envio de correo

=HIPERVINCULO("mailto:contacto@microsoft.com?Subject=Contactando a Microsoft",
"Contactanos")

Para estos hipervinculos es mandatorio iniciar con la palabra “mailto:” que indicara a Excel el
tipo de hipervinculo que deseamos crear. A continuacion debemos especificar la direccion de
correo electrénico a quien va dirigido el mensaje y de manera opcional podemos agregar el
asunto del mensaje que deberé separarse por el simbolo de interrogacion (?) y por la palabra
“Subject”.

Crear hipervinculos con VBA

Es posible crear hipervinculos en Excel desde una macro utilizando el

método Hyperlinks.Add el cual nos permitira especificar todo el detalle del vinculo. Por ejemplo,
para crear un vinculo en la celda Al de la Hojal que nos llevara a la Hoja3 del mismo libro
podemos utilizar la siguiente instruccion:



With Worksheets("Hojal")

2 .Hyperlinks.Add _

3 Anchor:=.Range("A1"), _

4 Address:="#Hoja3!A1", _

5 TextToDisplay:="Ir a Hoja3"
6 End With

En este codigo puedes observar que dentro del método Hyperlinks.Add estan especificados los
valores para el parametro Anchor que indica la celda en donde se insertara el hipervinculo, el
parametro Address que es la ubicacion del hipervinculo y finalmente el

parametro TextToDisplayque serd el texto mostrado en la celda.

Si quieres ver un ejemplo mas detallado de creacion de hipervinculos con VBA te recomiendo
leer el articulo Como crear un indice de hojas en Excel donde he creado una macro que
automatiza la creacion de hipervinculos que formaran parte de un indice de hojas.




