Series. Listas personalizadas

El auto relleno de Excel es muy util para crear listas de datos de una manera rapida. Por ejemplo, si
necesitamos una lista con los dias de la semana, solo tenemos que ingresar el nombre del primer

dia de la semana y arrastrar el controlador de relleno hacia abajo.

Recuerda que el controlador de relleno es el pequeino recuadro negro que se encuentra en la
esquina inferior derecha de la celda activa. Al momento de posicionar el puntero del ratén sobre
dicho controlador y arrastrarlo hacia abajo, activaremos el auto relleno de Excel y tendremos una
lista de dias como la que se observa en la siguiente imagen.
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1 1 |Domingo
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3 3 |Martes
4 4 |Miércales
5 Miércoles 3 Mueves
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Hoy descubriremos como hace Excel para saber la secuencia de dias correcta y ademas
aprovecharemos esa funcionalidad para configurar nuestras propias listas de datos para el auto

relleno.

Listas personalizadas para el auto relleno

La razdn por la que Excel sabe la secuencia de datos con la que debe auto rellenar una lista, es
porque tiene guardada dicha serie de valores como una lista personalizada.

Si quieres conocer las listas que Excel tiene configuradas por defecto, debes ir a la ficha Archivo >
Opciones > Avanzadas y en el panel derecho deberas encontrar la seccion General.
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Cpciones de Excel

General
Farmulas
Revision
Guardar

Idioma

Avanzadas

Personalizar cinta de opciones
Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos

Centro de confianza

General

|:| Informar mediante sonidos

|:| Informar mediante animaciones

|:| Cimitir otras aplicaciones que usen Intercambio dindmico de datos (DDE)
Preguntar al actualizar vinculos automaticos

|:| Mostrar errores de interfaz de usuario en el complemento

Ajustar el contenido al tamario de papel A4 08,5211 pda

Mostrar contenido de Office.com enviado por los clientes

Al inicio, abrir todos los
archivas en:

Habilitar el procesamiento multiprocesa

Deshabilitar la opcion Deshacer para las grandes operaciones de actualizacion de tablas
dinamicas, a fin de reducir el tiempo de actualizacian

Deshabilitar la opcion Deshacer para tablas dinamicas con al menos esta cantidad

de filas de origen de datos (en millares): 300 =
Cree listas para utilizar con criterios de ordenacion y I[ Modificar listas personalizadas ]I
secuencias de relleno: L P

Compatibilidad con Lotus

Tecla para mends de Microsoft Excel: |/
[7] Teclas de navegacién para transician
Configuracion de compatibilidad con Lotus para: L@ Haojal |z|

[7] Evaluacién de farmulas de transicion

[7] Introduccién de férmulas de transician

Debes hacer clic en el boton Modificar listas personalizadas y se mostrara una nueva ventana que

contendra las listas que Excel utiliza para el auto relleno.
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Listas personalizadas
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Listas personalizadas |

Listas personalizadas:

Sun, Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat

Dom, Lun, Mar, Mi&, Jue, Vie, 5ab

MUEVA LISTA p

Sunday, Monday, Tuesday, Wednesday, Thu
Jan, Feh, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, Sep,
January, February, March, April, May, June,

Dominga, Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, '
ene, feh, mar, abr, may, jun, jul, ago, sep, ¢
enero, febrero, marza, abril, mayo, junio, juli

Entradas de lista:

- Agreagar

Importar lista desde las celdas:

Presione Entrar para separar las entradas de lista.

Rz [ Impartar ]

[ Aceptar l[ Cancelar ]

b

En mi caso, puedes ver que se encuentran las listas de dias y meses tanto en espafiol como en

inglés. Eso quiere decir que puedo colocar cualquiera de esos valores y al arrastrar el controlador de
auto relleno, Excel completara automaticamente el resto de elementos de la lista.



Si quieres conocer cada uno de los elementos de las listas personalizadas, deberas seleccionarla en

el panel izquierdo y sus elementos se mostraran en el panel derecho.

Listas personalizadas @Iéj

Listas personalizadas

Listas personalizadas: Entradas de lista:

MUEVA LISTA - Darmingo -
Sun, Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat Lunes

Sunday, Monday, Tuesday, Wednesday, Thu Martes

Jan, Feh, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, Sep, Migrcales

January, February, March, April, May, June, Jueves

Dom, Lun, Mar, Mié, Jue, Vie, 53b Viernes

Dominga, Lunes, Martes, Migrcoles, Jueves Sabado
ene, feb, mar, abr, may, jun, jul, ago, sep, ¢
enero, febrero, marza, abril, mayo, junio, juli

Presione Entrar para separar las entradas de lista.
Importar lista desde las celdas: i [ Importar ]

’ Aceptar ][ Cancelar ]

b

Ya que las listas de la imagen anterior son las listas predeterminadas de Excel, el panel derecho se
muestra inhabilitado, asi que no podemos hacer modificacion alguna sobre ellas, pero podemos
crear nuestras propias listas para utilizarlas posteriormente con el auto relleno.

Crear una lista personalizada

Para crear una lista personalizada debes seleccionar la opcion NUEVA LISTA dentro del panel
izquierdo del cuadro de dialogo Listas personalizadas. De inmediato se habilitara el panel derecho y

podras ingresar cada elemento de la lista en una nueva fila.

La siguiente imagen muestra el momento en que estoy creando una lista que contiene una lista de
paises que utilizo frecuentemente. Al terminar de ingresar todos los elementos debemos pulsar el

botén Agregar.



Listas personalizadas l ? |ﬁ|

Listas personalizadas |

Listas personalizadas: Entradas de lista:

| |México - Agregar

Sun, Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat Espafia

Sunday, Monday, Tuesday, Wednesday, Thu Colombia

Jan, Feh, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Auq, Sep, Perd

January, February, March, April, May, June, Chile

Dom, Lun, Mar, Mié, Jue, Vie, 53b Argentina

Dominga, Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, ' Ecuador

ene, feh, mar, abr, may, jun, jul, ago, sep, ¢ Estados Unidos

enero, febrera, marza, abril, mayo, junia, juli Guatemala
Venezuela
Costa Rica

Presione Entrar para separar las entradas de lista.
Importar lista desde las celdas: i [

Importar ]

’ Aceptar ][ Cancelar ]

b

Ahora que hemos creado la lista personalizada, podré utilizar la funciéon de auto relleno de Excel
para crear rapidamente la lista de paises tal como la necesito. En la siguiente imagen puedes ver
que he ingresado el nombre del primer pais de la lista y a su lado derecho de muestra el resultado
después de arrastrar hacia abajo el controlador de relleno de la celda A1.

Al - S | México Al - S | México
A B C A B C
1 :Meéxico -1 |México
2 2 |Espafia
3 3 |Colombia
4 4 |Peru
5 5 |Chile
i} b |Argentina
7 7 |ecuador
8 8 |Estados Unidos
9 5 |Guatemala
10 10 |Venezuela
11 11 |Costa Rica
12 12 =
13 13
14 14

Si en este ejemplo, siguiera arrastrando el controlador de relleno mas abajo de la celda A11,
entonces Excel comenzaria de nuevo con el primer elemento de la lista.

También es importante mencionar que no es necesario comenzar siempre con el primer elemento
de la lista, es suficiente con ingresar cualquier elemento y Excel continuara el relleno de las celdas

con los elementos subsecuentes.



Al - S | Argentina

A 2] C
Argentina
Ecuador
Estados Unidos
Guatemala

Venezuela
Costa Rica
Meéxico
Espana
Colombia
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Chile
Argentina
Ecuador
Estados Unidos
Guatemala
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Listas personalizadas grandes

En nuestro ejemplo anterior fue muy facil ingresar manualmente los elementos de la lista
personalizada porque solo eran 12 paises, pero ¢ qué pasa si queremos crear una lista

personalizada con 80 paises?

Una tarea como esa seria muy laboriosa por la cantidad de elementos que tendriamos que ingresar
manualmente, asi que seria mas comodo el ingresarlos en una hoja de Excel y posteriormente

importarlos a nuestra lista personalizada.

En la siguiente imagen puedes ver que la columna A tiene toda la lista de paises con los cuales
quiero crear mi listar personalizada y es precisamente dicho rango el que he especificado en el

cuadro Importar lista desde las celdas.



24 |Bosnia y Herzegovina
25 |Botswana
26 |Brasil

A | B C D E F G H I
1 jAfganistan j
2 iAlbania | \ . ; . i . .
1 W
3 'Alemania !| Opciones m
4 jAndorra |
5 :Angola il || Listas personalizadas |
1 [}
6 iAntiguayBarbuda || || Listas personalizadas: Entradas de lista:
1 [}
7 !Arabia Saudita | | | [N - -
1 i ] 5un, Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat
8 :ATEE“E ] sunday, Monday, Tuesday, Wednesday, Thu [ S I
9 'Argentina V Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, Sep, = E
1 i ] January, February, March, April, May, June,
10 :Armema ' Dom, Lun, Mar, Mig, Jue, Vie, 5ab
11 :Australia | Domingo, Lunes, Martes, Miérqoles, Jueves, '
! i j ene, feb, mar, abr, may, jun, jul, ago, sep, ¢
12 ,Austria \ enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, jul
12 :Azerbai\rén | México, Espafia, Colombia, Perd, Chile, Arger
1 [}
14 Bahamas | v -
1 . ]
15 EBahrem ! Presione Entrar para separar las entradas de ligig
16 :Bangladesh | Importar lista desde las celdas: I $A81:6A680 iz I[ Importar l
| 5
17 'Barbados ]
18 \Belarus |
1 N . ]
19 EBeIglca i
- [}
20 :BE'ICE : [ Aceptar ] [ Gl ]
21 |Benin |
22 |Bhutén e —
1 L]
23 'Bolivia !
]
L[]
L]
L[]
]
]
L[]

Al pulsar el boton Importar se creara una lista personalizada con todos los elementos del rango
indicado.



